
毕业论文写作指导培训



� 写作论文，是一种创造性的劳动。任何创造性的劳
动都是要有一定基础的。论文写作是在借鉴前人研
究成果的基础上的一种创新活动。而参考文献就是
借鉴前人研究成果的一种方法。



毕业论文的撰写一般要经历以下环节：
 
选择论题——资料收集――拟定提纲――撰写正
文——修改定稿 。





� 1.利用原始文献（包括专业期刊、科技报告、专利文献、学位论文、
会议文献、专著和标准等）搜集文献资料。

� 获取原文途径：
� (一)利用本校馆藏、天河九校馆藏获取 
� (二)利用全文数据库直接获取                             
� (三)利用文献传递系统获取:
� 中国高校人文社会科学文献中心 (简称

CASHL )(http://ill.cashl.edu.cn/gateway/ )
� 中国高等教育文献保障系统（简称CALIS）                                 

（ http://opac.calis.edu.cn/simpleSearch.do）
� 2.利用有关的检索工具（包括目录、文摘和索引等）搜集文献资料。
� 3.利用三次文献（包括综述、述评、百科全书、年鉴和手册等）搜集

文献资料。
� 4.通过Interent网和光盘数据库搜集文献资料（学科导航、电子资料在

线服务）



• 数字资源是指图书馆引进（包括购买、租用和受
赠）或自建（包括扫描、转换和录入）的，拥有
磁、光介质或网络使用权的数字形态的文献资源
。

            
 ---高等学校图书馆数字资源计量指南（2007年)



� 电子图书

� 电子期刊数据库（中文、外文）

� 学位论文数据库（优秀博硕士论文）

� 其他数据库（年鉴、专利技术、会议等）



电子图书电子图书电子图书电子图书 名称名称名称名称 数量（册）数量（册）数量（册）数量（册） 语种语种语种语种

超星数字图书
馆

212000

方正电子图书 26955

中国数字图书
馆电子图书全
文数据库

15000

书生之家电子
图书全文数据
库

11594

Springer-Link
电子图书

3164 外文



电
子
期
刊

资源 数量 语种

CNKI 中国学术期刊全文数据库（CJFD） 7068种期刊

中国优秀博士学位论文全文数据库

中国优秀硕士学位论文全文数据库

中国年鉴全文数据库

万方数据 学术期刊 6500种

学位论文 100万篇

会议论文

专利技术

中外标准

科技成果

新方志

政策法规

机构

科技专家

外文期刊 15000种 外文

外文会议 外文

Springer-Link电子期刊 1375种 外文

ScienceDirect外文全文数据库 1950种 外文

维普资讯中文科技期刊数据库



                                专题数据库

人大报刊复印资料数据库 台湾经济新报(TEJ)之“香港

金融数据库”
EBSCO－SRC（英语阅读
学习中心）平台

读秀学术搜索知识库 “北大法宝数据库资源” 雅信达智能英语学习平台

国泰安金融数据库 爱迪科森《网上报告厅》 软件通——计算机技能自助

式网络视频学习系统

中国体育资讯网 公元集成教学图片数据库 维普VIPExam 网络考试学

习资源库系统

英语视听大全《美国备忘录》国研网数据资源 维库









� 示例：超星数字图书馆&读秀知识库 
� 分类检索：分类检索：分类检索：分类检索：根据《中国图书馆图书分类法》的分类类目对所

有记录进行分类检索。点击 ，可把该大类下的小类打开。点
击旁边的文字（如：点击Ａ马列主义毛泽东思想），即可把
该类的记录（即有关马列主义毛泽东思想的记录）都检索出
来。而图片，则表明大类的分类已到最后一级。

� 快速检索快速检索快速检索快速检索：在检索框内键入要检索的词，并单击旁边的检索
按钮，就可输出检索结果。如：要检索有关“水浒”方面的资
料，则在检索框内直接键入“水浒”词，即可把有关“水浒”的
记录都检索出来。

� 组合检索（高级检索）





� 读秀知识库是全球最大的中文图书搜索及全文文献
传递系统。

� 提供320多万种电子图书搜索

� 提供200多万种（8亿多页）中文图书全文检索与

原文阅读

� 提供3亿多条目次检索

� 提供上述所有图书全文文献传递及参考咨询功能



                读秀的图书搜索读秀的图书搜索读秀的图书搜索读秀的图书搜索读秀的图书搜索读秀的图书搜索读秀的图书搜索读秀的图书搜索

   读秀的多面搜索读秀的多面搜索读秀的多面搜索读秀的多面搜索读秀的多面搜索读秀的多面搜索读秀的多面搜索读秀的多面搜索





封
面

基本图书信
息









复制文字

目录目录



华南理工大学图
书馆

华南理工大学图
书馆



华工馆藏





17页
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检索词在文中检索词在文中检索词在文中检索词在文中
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相关词条

相关人物

相关期刊
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相关报纸

相关学位论文

相关会议论文

相关网页

相关图片、视频



点击相关词条



““““环境保护””””
词条解释



点击相关人物



相关人物
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点击期刊标题
超链接
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� 1.中国知网(CNKI) 

� 中国学术期刊全文数据库1979年至今（部分刊物回溯至创

刊）

� 中国优秀博硕士学位论文全文数据库1999年至今

� 中国博士学位论文全文数据库 
� 中国年鉴全文数据库

� 2.维普中文科技期刊数据库

� 3.万方数据--中国学术会议论文全文数据库



期刊具有新颖性、连续性、及
时性等特性，使他成为我们非
常重要的参考资源；

科技成
果

科技成
果

国内外
标准

国内外
标准

哈佛商业
评论

哈佛商业
评论

NSTLNSTLNSTLNSTLNSTLNSTLNSTLNSTL

专利专利

国学宝典国学宝典

各种资源优势互补，各种资源优势互补，
为用户提供一站式的为用户提供一站式的
信息服务平台。信息服务平台。

博硕的系统性、全面性等特
性可以有效促进我们深入细
致的分析某一问题；

报纸和会议是时效性非常好
的辅助参考资源；

工具书在我们整个资源搜集
查找的过程中都是非常方便
实用的小助手，将我们遇到
的名词、术语都有一个非常
专业、深入的解析，让我们
的文献分析和查找畅通无

阻；
年鉴，首先让我们认定这个资源
是他的权威性，客观性，可以直
接用于我们观点的陈述，同时，
对于我们需要的一些各行各业的
统计数据或者图表等资源都非常
清晰的帮我们分析好了。













多样化检索方式

彻底整合资源

文献出
版报表

检索结果分组排序



细致专业的
学科分类

整合了多种
类型的资源

可以进行跨
库统一检索



一站式将各种
文献资源查找
出来，全面系
统的调研，提
高检索效率。



按学科类别分组可以查看
检索结果所属的更细的学
科专业，进一步进行筛
选，找到所关注的文献。

多种分组
方式



按中文关键词分组展示了知识系
统，帮助学习者获得领域的全局
知识结构；关键词将文献/知识
进行聚类，把知识组织成簇，揭
示了知识的背景，方便学习和研
究；关键词分组比学科导航更细,
更深入,更具有时效性，使得文
献选择更精细，更准确。



用户通过研究层次分组可
以查到相关的国家政策研
究，工程技术应用成果，
行业技术指导等，实现对
整个学科领域全局的了解。



按文献作者分组可以帮助
研究者找到学术专家，学
术榜样；帮助研究人员跟
踪自己已知学者的发文情
况，发现未知的有潜力学
者。



按作者单位分组帮助学者找
有价值的研究单位，全面了
解研究成果在全国的全局分
布，跟踪重要研究机构的成
果，也是选择文献的重要手
段。



按文献出版来源分组可以
帮助科研人员查到好的刊
物，因为好文献大部分都
发表在好刊上；可以从总
体上判断这一领域期刊的
质量，对学者投稿也是很
有帮助的。



通过按“研究获得资助”分组，可
以了解国家对这一领域的科研投
入如何；研究人员可以对口申请
课题；国家科研管理人员也可以
对某个基金支持科研的效果进行
定量分析、评价和跟踪。



按文献发文年度分组，帮助学者
了解某一主题每一年度发文的多
少，掌握该主题研究成果随时间
变化趋势，进一步分析出所查课
题的未来研究热度走向。



按来源数据库分组可以获
取不同类型的文献。因为
数字出版平台通过自动翻
译实现了跨语言检索，所
以这也是获取英文文献的
有效途径。



相关度反映了结果文献与用
户输入的检索词相关的程
度，越相关越排前，通过相
关度排序可找到文献内容与
用户检索词最相关的文献

多种排序
方式



根据文献发表的时间先后排
序。可以帮助学者评价文献
的新旧，找到最新文献，找
到库中最早出版的文献，实
现学术跟踪，进行文献的系
统调研。



按“被引频次”排序帮助
学者选出被学术同行认
可的好文献以及好出版
物。

下载频次最多的文献往往是
传播最广，最受欢迎，文献
价值较高的文献，根据下载
次数排序帮助学者找到那些
高质量但未被注意到的文献
类型，比如学位论文等。



跨库知网节：实现了期刊、
学位论文、会议论文、报纸
和专利文献等的深层次整合。
同时也实现了中文资源和外
文资源的有机整合。

外文期刊文献的知网节通
过了中英文的跨语言翻译
和跨语言检索，实现了中
英文文献的整合。







� 1.ScienceDirect外文全文数据库
� 我馆购买了（1994年至今）9个专辑：社会科学、计算机科学、工程技术、数学、物

理学和天文学、决策科学、商业，管理和会计学、经济学，经济计量学和金融、心理
学，930多种外文原版刊的数据.

� 2.SpringerLink电子期刊
� Springer Link Springer Link Springer Link Springer Link 涵盖的学科范围及种数涵盖的学科范围及种数涵盖的学科范围及种数涵盖的学科范围及种数

� Chemical Sciences  (化学) 36种 Computer Science  (计算机科学) 45 种 
Economics   (经济学) 30种 Engineering  (工程) 58种 Environmental  (环境科学) 
37 种 Geoscience   (地球科学） 53种 Law  (法律) 5种 Life Science  (生命科学) 
105种 Mathematics  (数学) 73种 Medicine  (医学) 179种 Physics and 
Astronomy  (物理与天文学) 61种                



� 1.《科学引文索引》（SCI）
�  SCI是美国《科学引文索引》（Science Citation Index）

的缩写，是美国科学情报社（Institute for Scientific 
Information, 简称ISI，网址：http://www.isinet.com）
编辑出版的一部世界著名的综合性检索期刊。

� 2.《工程索引》（EI）
� 美国《工程索引》（Engineering Index，简称）历史

悠久，是世界著名的综合性检索工具之一，创刊于
1884年创刊，由美国工程信息公司出版，报道工程技
术各学科的期刊、会议论文、科技报告等文献。 

� 3.《科技会议录索引》（ISTP）



什么是参考文献？什么是参考文献？什么是参考文献？什么是参考文献？
        
                                作者在撰写论文或专著时，在某一学科问题研究上援引了他人作者在撰写论文或专著时，在某一学科问题研究上援引了他人作者在撰写论文或专著时，在某一学科问题研究上援引了他人作者在撰写论文或专著时，在某一学科问题研究上援引了他人

或前人的相关文献，就必须进行标引，并按照一定的格式著录，形成或前人的相关文献，就必须进行标引，并按照一定的格式著录，形成或前人的相关文献，就必须进行标引，并按照一定的格式著录，形成或前人的相关文献，就必须进行标引，并按照一定的格式著录，形成
文后的参考文献表。文后的参考文献表。文后的参考文献表。文后的参考文献表。



� 注明被引理论、观点、方法、数据的来源，反映论注明被引理论、观点、方法、数据的来源，反映论注明被引理论、观点、方法、数据的来源，反映论注明被引理论、观点、方法、数据的来源，反映论
文的真实科学依据。文的真实科学依据。文的真实科学依据。文的真实科学依据。

� 可以反映论文作者的科学态度；可以反映论文作者的科学态度；可以反映论文作者的科学态度；可以反映论文作者的科学态度；

� 反映论文的起点和深度，表明学科的继承性；反映论文的起点和深度，表明学科的继承性；反映论文的起点和深度，表明学科的继承性；反映论文的起点和深度，表明学科的继承性；

� 表明作者对他人劳动成果的尊重，免除抄袭、剽窃表明作者对他人劳动成果的尊重，免除抄袭、剽窃表明作者对他人劳动成果的尊重，免除抄袭、剽窃表明作者对他人劳动成果的尊重，免除抄袭、剽窃
他人成果之嫌；他人成果之嫌；他人成果之嫌；他人成果之嫌；

� 有助于科技信息人员进行信息研究和文献计量学分有助于科技信息人员进行信息研究和文献计量学分有助于科技信息人员进行信息研究和文献计量学分有助于科技信息人员进行信息研究和文献计量学分
析。析。析。析。

    

参考文献的作用：参考文献的作用：参考文献的作用：参考文献的作用：参考文献的作用：参考文献的作用：参考文献的作用：参考文献的作用：



� 参考文献是作者研究和写作的依据。任何一项研究都
是建立在前人贡献的基础上，正确地引述参考文献不
仅是为了尊重前人的贡献，同时也是为后来者提供研
究的参考，因而参考文献实际上起着一种学术研究的
承前启后作用。

� 参考文献的引述必须恰当，既要避免遗漏重要的文
献，从而给后人的研究带来不便，又要避免过多罗列
并不直接相关的文献。一般地，参考文献中所列的论
文或著作应当是作者在论文中提及过的文献。 



参考文献著录项参考文献著录项参考文献著录项参考文献著录项

                                ★★★★    主要责任者主要责任者主要责任者主要责任者

                                ★★★★    文献名及版本文献名及版本文献名及版本文献名及版本

                                ★★★★    文献类型及载体类型标识文献类型及载体类型标识文献类型及载体类型标识文献类型及载体类型标识

                                ★★★★    出版事项（出版地，出版者，出版年，卷期号等）出版事项（出版地，出版者，出版年，卷期号等）出版事项（出版地，出版者，出版年，卷期号等）出版事项（出版地，出版者，出版年，卷期号等）

                                ★★★★    电子文献可获得地址电子文献可获得地址电子文献可获得地址电子文献可获得地址

                                ★★★★    参考文献起止页码参考文献起止页码参考文献起止页码参考文献起止页码



文献类型文献类型文献类型文献类型 标志代码标志代码标志代码标志代码

普通图书 M
会议录 C
汇编 G
报纸 N
期刊 J
学位论文 D
报告 R
标准 S
专利 P
数据库 DB
计算机程序 CP
电子公告 EB



载体类型载体类型载体类型载体类型 标志代码标志代码标志代码标志代码

磁带（magnetic tape） MT
磁盘（disk） DK
光盘（CD-ROM） CD
联机网络（online） OL



特特特特
种种种种
文文文文
献献献献

科技报告科技报告科技报告科技报告

会议文献会议文献会议文献会议文献

专利文献专利文献专利文献专利文献

标准文献标准文献标准文献标准文献

学位论文学位论文学位论文学位论文

政府出版物政府出版物政府出版物政府出版物

产品资料产品资料产品资料产品资料

技术档案技术档案技术档案技术档案



� 科技报告：是指报道科学研究项目和开发调查工作的成果总结，或是其进展中的阶段性进展情况报
告。

� 会议文献：指在各种学术会议、专题研讨会上发表的论文和报告，它是最新研究成果公布于世的一
种主要方式。

� 专利文献：是指一切与专利制度有关的文件的统称，其内容集技术、经济、法律于一体。包括专利
说明书、专利公报、专利分类表、专利检索工具以及有关专利的法律性文件

� 标准文献：标准是按规定程序制订，经权威机构公认或主管部门批准的在特定范围内执行的规格、
规则、技术要求等规范性文件。与标准化活动有关的一切文献都称为标准文献。其主体是标准，还
包括标准形成过程的各种档案、宣传推广标准的手册及其它出版物。

� 学位论文：是学位制度的产物,它是作者为取得专业资格的学位而提交的研究论文,论文介绍其调查
、发现或研究成果，它有学士、硕士和博士论文层次之分。

� 政府出版物：指各国政府部门及其所属机构发表的文献，包括行政性文件和科技文件两类。

� 产品资料：指各家厂商为推销其产品而印发的商业宣传品，包括产品样本、产品目录、说明书和厂
商的情况介绍等。

� 技术档案：指在生产建设和科技活动中形成的、有一定工程对象的技术性文件的总称，包括任务书
、协议书、技术经济指标和审批文件、研究计划、研究方案、技术措施、调查材料、设计计算、数
据、图纸和工艺卡等一系列文件。



常见参考文献的著录格式及示例常见参考文献的著录格式及示例常见参考文献的著录格式及示例常见参考文献的著录格式及示例

专著专著专著专著monographs:monographs:monographs:monographs:以单行本形式或多卷册形式，在限定的期限内出版的以单行本形式或多卷册形式，在限定的期限内出版的以单行本形式或多卷册形式，在限定的期限内出版的以单行本形式或多卷册形式，在限定的期限内出版的
非连续性出版物。它包括以各种载体形式出版的非连续性出版物。它包括以各种载体形式出版的非连续性出版物。它包括以各种载体形式出版的非连续性出版物。它包括以各种载体形式出版的普通图书、学位论文、普通图书、学位论文、普通图书、学位论文、普通图书、学位论文、
技术报告、会议文集技术报告、会议文集技术报告、会议文集技术报告、会议文集等。等。等。等。

析出文献析出文献析出文献析出文献contributioncontributioncontributioncontribution：从整本文献中析出的具有独立篇名的文献。：从整本文献中析出的具有独立篇名的文献。：从整本文献中析出的具有独立篇名的文献。：从整本文献中析出的具有独立篇名的文献。

电子文献电子文献电子文献电子文献electronic documentselectronic documentselectronic documentselectronic documents：：：：
以数字方式将图、文、声、像等信息存储在磁、光、电介质上，通过计算机、网以数字方式将图、文、声、像等信息存储在磁、光、电介质上，通过计算机、网以数字方式将图、文、声、像等信息存储在磁、光、电介质上，通过计算机、网以数字方式将图、文、声、像等信息存储在磁、光、电介质上，通过计算机、网
络或相关设备使用的记录有知识内容或艺术内容的文献信息资源，包括电子书刊、络或相关设备使用的记录有知识内容或艺术内容的文献信息资源，包括电子书刊、络或相关设备使用的记录有知识内容或艺术内容的文献信息资源，包括电子书刊、络或相关设备使用的记录有知识内容或艺术内容的文献信息资源，包括电子书刊、
数据库、电子公告等。数据库、电子公告等。数据库、电子公告等。数据库、电子公告等。



� 中华人民共和国国家标准 GB/T7714-2005代替GB/T7714-1987
      文后参考文献著录规则



1 1 1 1 专著著录格式专著著录格式专著著录格式专著著录格式
主要责任者主要责任者主要责任者主要责任者....题名题名题名题名[[[[文献类型标志文献类型标志文献类型标志文献类型标志].].].].出版地出版地出版地出版地::::出版者出版者出版者出版者,,,,出版年出版年出版年出版年::::引文页码引文页码引文页码引文页码

图书示例：

[1] 余敏.出版集团研究[M].北京:中国书籍出版社,2001:179-193

[2] 郑忠俊,沈予洪,张兴亮.CAD程序设计方法[M].上海:上海交通大学出版
社,2004.

[3] 沈耀良,王宝贞.废水生物处理新技术:理论与应用[M].2版.北京:中国
环境科学出版社,2006:517-518.

[4] CRAWFPRD W,GORMAN M. Future 
libraries:dreams,madness,&reality[M]. Chicago:American Library 
Association,1995



� 论文集、会议录
[1] 中国力学学会.第3届全国实验流体力学学术会议论文集[C].天
津:[出版者不详],1990.
[2] ROSENTHALL E M. Proceedings of the Fifth Canadian 
Mathematical Congress, University of 
Montreal,1961[C].Toronto : University of Toronto Press,1963.

� 学位论文
[1] 范石美.活性污泥法污水处理计算机仿真软件的开发及应用 [D].杭
州:浙江工业大学信息工程学院,2004.
[2] 张志祥.间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用 [D].
北京:北京大学数学学院,1998.
[3] CALMS R B. Infrared spectroscopic studies on solid 
oxygen[D]. Berkeley:Univ. of California.1965.



� 2. 析出文献

� 专著中的析出文献
  析出文献主要责任者.析出文献题名[文献类型标志].//专
著主要责任者.专著题名:其他题名信息.版本项.出版地:
出版者,出版年:析出文献的页码.

普通图书中的析出文献普通图书中的析出文献普通图书中的析出文献普通图书中的析出文献示例：示例：示例：示例：

[5][5][5][5]白书农白书农白书农白书农....植物开花研究植物开花研究植物开花研究植物开花研究[M]//[M]//[M]//[M]//李承森李承森李承森李承森....植物科学进展植物科学进展植物科学进展植物科学进展....北京北京北京北京::::
高等教育出版社高等教育出版社高等教育出版社高等教育出版社,1998:146-163.,1998:146-163.,1998:146-163.,1998:146-163.



� 连续出版物中的析出文献
析出文献主要责任者.析出文献题名[文献类型标志].连续出版物题名:
其他题名信息,年,卷(期):页码[引用日期].获取和访问路径.

� [1] 李炳穆.理想的图书馆员和信息专家的素质与形象[J].图书情报工
作,2000(2):5-8.
[2] 季民,霍金胜,胡振苓,等.活性污泥法数学模型的研究和应用[J].中国给
水排水, 2001,17(8):18-22.

� [3] 莫少强. 数字式中文全文文献格式的设计与研究[ J / O L ] . 情报学
报， 1 9 9 9 , 1 8 ( 4 ) : 1 - 6 [ 2 0 0 1 - 0 7 - 0 8 1 .  h t t p : / /p e r i o d i c a l .  wa 
n f a n g d a t a .  c o m.  c n / p e r i o d i c a l / g b x b / q b x b 9 9 / q b x b 9 9 0 4 
/ 9 9 0 4 0 7 .  h t m .



� 3 3 3 3 期刊的著录格式期刊的著录格式期刊的著录格式期刊的著录格式

        主要责任者主要责任者主要责任者主要责任者....题名题名题名题名[[[[文献类型标志文献类型标志文献类型标志文献类型标志〕〕〕〕....出版物名称出版物名称出版物名称出版物名称,,,,年年年年
,,,,卷卷卷卷((((期）期）期）期）::::页码页码页码页码....

    期刊期刊期刊期刊示例示例示例示例::::

[7]刘武,郑良,姜础.元谋古猿牙齿测量数据的统计分析及其在分类研究上
的意义[J].科学通报,1999,44(23):2481-2488.



3 3 3 3 报纸的著录格式报纸的著录格式报纸的著录格式报纸的著录格式

主要责任者主要责任者主要责任者主要责任者....题名题名题名题名[[[[文献类型标志文献类型标志文献类型标志文献类型标志].].].].出版物名称出版物名称出版物名称出版物名称,,,,

年年年年----月月月月----日日日日((((版版版版).).).).
    
例：
[1] 丁文祥.数字革命与竞争国际化[N].中国青年报,2000-11-20(15).

[2] 张田勤.罪犯DNA库与生命伦理学计划[N].大众科技报,2000-11-
12(7).



� 5. 专利文献的著录格式
  专利申请者或所有者.专利题名:专利国别,专利号[文献类
型标志].公告日期或公开日期[引用日期].获取和访问路
径

例：
[1] 姜锡洲.一种温热外敷药制备方案:中国,88105607.3[P].1989-
07-26.

� [ 2] TACHIBANA R,SHIMIZU S,KOBAYSHIS,et al.Electronic 
watermarking method and system:US,6,915,001[P/OL]. 2002-04-25[2002-
05-28].http://patftuspto.gov/netacgi/nph-Parser?Sectl=PT02& ……



� 6 电子文献的著录格式

  主要责任者.题名:其他题名信息[文献类型标志/文献载体
标志].出版地:出版者,出版年(更新或修改日期)[引用日
期].获取和访问路径.

例:
[1] PACS-L:the public-access computer systems 

forum[EB/OL].Houston,Tex:University of Houston Libraries,1989 [1995-
05-17].http://info.lib.uh.edu/pacsl.html.

[2] Online Computer Library Center,Inc.History of OCLC[EB/OL].[2000-01-
08]. http://www.oclc.org/about/history/default.htm.

 [3] 萧钰.出版业信息化迈人快车道[EB/OL].(2001-12-19)[2002-04-
15]http://www.creader.com/news/20011219/200112190019.html.



� 个人著者采用姓在前名在后的著录形式。欧美作者
的名可以用缩写字母，缩写名后省略缩写点。欧美
著者中译名可以只著录其姓。

  EINSTEIN A (原题：Albert Einstein)
� 著作方式相同的责任者不超过三个时，全部照录；
超过三个时，只著录前3个责任者，其后加“，等”或
与之相应的词。

   马克思，恩格斯

   陈晋,张惠民,朱士兴,等
   YELLAND R L,JONE S C,EASTON K S, et al



� 顺序编码制 
                        是按文章正文部分（包括图、表及其说明）引用的先后顺序连续

编码，在正文引证处以上标形式的阿拉伯数字表示参考文献顺序码，
并将参考文献的序号均至于方括号内。引用多篇文献时，只需将各篇
文献的序号在方括号内全部列出，各序号之间用“，“号隔开，如遇
连续号，可在起止序号中间用”-“或”~“连接。在文后参考文献表
中，各条文献按序号排列。

� 著者-出版年制

    各篇文献的标注内容由著者姓名与出版年构成，

并置于（）内。



� 参考文献和注释的引用
� （1）参考文献
   参考文献的引用标示方式应全文统一，用上标的形式置于所
引内容最末句的右上角，用小四号字体。所引参考文献编号
用阿拉伯数字置于方括号中，如：“…成果”[1]。当提及的参
考文献为文中直接说明时，其序号应该用小四号字与正文排
齐，如“由文献[8, 10-14]可知”。不得将引用参考文献标示
置于各级标题处。

� （2）注释
   毕业设计（论文）中有个别名词或情况需要解释时，可加注
说明，注释可用页末注（将注文放在加注页稿纸的下端）或
篇末注（将全部注文集中在文章末尾），而不用行中注（夹
在正文中的注）。若在同一页中有两个以上的注时，按各注
出现的先后，顺序编列注号，注释只限于写在注释符号出现
的同页，不得隔页。



� 以“参考文献”(四号黑体)居中排作为标识；参考文献
的序号左顶格，并用数字加方括号表示(其后不加空
格)，如［1］，［2］，…。每一参考文献条目的
最后均以“．”结束。



� 综述是指就某一时间内，作者针对某一专题，对大
量原始研究论文中的数据、资料和主要观点进行归
纳整理、分析提炼而写成的论文。综述属三次文
献，专题性强，涉及范围较小，具有一定的深度和
时间性，能反映出这一专题的历史背景、研究现状
和发展趋势，具有较高的情报学价值。



� 文献综述的引言：文献综述的引言：文献综述的引言：文献综述的引言：
                    包括撰写文献综述的原因、意义、文献的范围、正文的标题及基本内容

提要；
� 文献综述的正文：文献综述的正文：文献综述的正文：文献综述的正文：
       是文献综述的主要内容，包括某一课题研究的历史 (寻求研究问题的发

展历程)、现状、基本内容 (寻求认识的进步)， 研究方法的分析(寻求研
究方法的借鉴)，已解决的问题和尚存的问题，重点、详尽地阐述对当前
的影响及发展趋势，这样不但可以使研究者确定研究方向，而且便于他
人了解该课题研究的起点和切入点，是在他人研究的基础上有所创新；

� 文献综述的结论：文献综述的结论：文献综述的结论：文献综述的结论：
      文献研究的结论，概括指出自己对该课题的研究意见，存在的不同意

见和有待解决的问题等；
� 文献综述的附录：文献综述的附录：文献综述的附录：文献综述的附录：
       列出参考文献，说明文献综述所依据的资料，增加综述的可信度，便

于读者进一步检索。



� 文献综述不应是对已有文献的重复、罗列和一般性文献综述不应是对已有文献的重复、罗列和一般性文献综述不应是对已有文献的重复、罗列和一般性文献综述不应是对已有文献的重复、罗列和一般性
介绍，而应是对以往研究的优点、不足和贡献的批介绍，而应是对以往研究的优点、不足和贡献的批介绍，而应是对以往研究的优点、不足和贡献的批介绍，而应是对以往研究的优点、不足和贡献的批
判性分析与评论。因此，文献综述应包括综合提炼判性分析与评论。因此，文献综述应包括综合提炼判性分析与评论。因此，文献综述应包括综合提炼判性分析与评论。因此，文献综述应包括综合提炼
和分析评论双重含义。和分析评论双重含义。和分析评论双重含义。和分析评论双重含义。



� 文献综述要文字简洁，尽量避免大量引用原文，要文献综述要文字简洁，尽量避免大量引用原文，要文献综述要文字简洁，尽量避免大量引用原文，要文献综述要文字简洁，尽量避免大量引用原文，要
用自己的语言把作者的观点说清楚，从原始文献中用自己的语言把作者的观点说清楚，从原始文献中用自己的语言把作者的观点说清楚，从原始文献中用自己的语言把作者的观点说清楚，从原始文献中
得出一般性结论。得出一般性结论。得出一般性结论。得出一般性结论。



� 文献综述不是资料库，要紧紧围绕课题研究的文献综述不是资料库，要紧紧围绕课题研究的文献综述不是资料库，要紧紧围绕课题研究的文献综述不是资料库，要紧紧围绕课题研究的““““问问问问
题题题题””””，确保所述的已有研究成果与本课题研究直接相，确保所述的已有研究成果与本课题研究直接相，确保所述的已有研究成果与本课题研究直接相，确保所述的已有研究成果与本课题研究直接相

关，其内容是围绕课题紧密组织在一起，既能系统关，其内容是围绕课题紧密组织在一起，既能系统关，其内容是围绕课题紧密组织在一起，既能系统关，其内容是围绕课题紧密组织在一起，既能系统
全面地反映研究对象的历史、现状和趋势，又能反全面地反映研究对象的历史、现状和趋势，又能反全面地反映研究对象的历史、现状和趋势，又能反全面地反映研究对象的历史、现状和趋势，又能反
映研究内容的各个方面。映研究内容的各个方面。映研究内容的各个方面。映研究内容的各个方面。



� 文献综述的综述要全面、准确、客观，用于评论的文献综述的综述要全面、准确、客观，用于评论的文献综述的综述要全面、准确、客观，用于评论的文献综述的综述要全面、准确、客观，用于评论的
观点、论据最好来自一次文献，尽量避免使用别人观点、论据最好来自一次文献，尽量避免使用别人观点、论据最好来自一次文献，尽量避免使用别人观点、论据最好来自一次文献，尽量避免使用别人
对原始文献的解释或综述对原始文献的解释或综述对原始文献的解释或综述对原始文献的解释或综述



� 技巧一：收集资料要瞄准主流文献，如该领域的核
心期刊、经典著作、专职部门的研究报告、重要人
物的观点和论述等，这是做文献综述的“必修课”。而
多数大众媒体上的相关报道或言论，虽然多少有点
价值，但时间精力所限，可以从简。

�     途径一：图书馆的中外学术期刊，找到一两篇“经典”的文章后  “顺
藤摸瓜”，留意它们的参考文献。（追溯法）

�     途径二：利用学校图书馆的“中国期刊网”、“外文期刊数据库检索”、
超星数字图书馆和中外文过刊阅览室，能够查到一些较为早期的经典文
献。

�     途径三：利用其他网络资源。

� 技巧二：随时整理，如对文献进行分类，记录文献
信息和藏书地点。

� 技巧三：要按照问题来组织文献综述。



�                       1111、封面、封面、封面、封面
�                                                         2222、中文摘要、中文摘要、中文摘要、中文摘要
�                                                         3333、英文摘要、英文摘要、英文摘要、英文摘要
�                                                         4444、目录、目录、目录、目录
�                                                         5555、正文、正文、正文、正文
�                                                         6666、参考文献、参考文献、参考文献、参考文献
�                                                         7777、附录、附录、附录、附录
�                                                         8888、致谢、致谢、致谢、致谢



� 信息咨询部
Email:   tsg@gdin.edu.cn
            tsg5539@126.com

Tel:       38265539



           谢谢大家


