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前  言

  本标准按照GB/T1.1—2009给出的规则起草。
本标准由公安部装备财务局提出。
本标准由全国警用装备标准化技术委员会(SAC/TC561)归口。
本标准起草单位:公安部装备财务局、公安部警用物资储备中心、公安部第一研究所。
本标准主要起草人:么子国、张有恒、孙非、闫公平、田伟、王梅、肖永刚、王凯、王海军。
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警用装备仓库物资出库作业规范

1 范围

本标准规定了警用装备仓库物资出库作业规范的术语和定义、一般要求、作业流程。
本标准适用于警用装备仓库物资出库作业。

2 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。
2.1

物资出库 shipping
仓库根据业务主管部门下达的调拨指令,进行的核对、备货、复核、点交等作业活动的总称。

2.2
调拨指令 allotorder
业务主管部门下达的调拨通知单,或传真、电话通知等单据,是装备物资出库的唯一凭证。

2.3
包装 package/packaging
为方便储运,按一定技术方法,采用容器、材料及辅助物对装备物资进行保护的活动总称。

2.4
发货区 shippingspace
装备物资出库前集中点检、点交待运的区域。

3 一般要求

3.1 出库依据

装备物资出库作业应以调拨指令为依据。

3.2 出库原则

装备物资出库作业应遵循“发旧存新、发零存整、配套齐全”的基本原则。

3.3 出库要求

装备物资出库作业应遵循以下要求:
a) 坚持未经审单不备货、未经复核不出库;
b) 核对凭证、核对账卡、核对实物;
c) 检查装备物资的名称、规格(型号)、数量和包装外观等;
d) 品种清、批次清、数量清、配套清、质量等级清和资料手续清。

4 作业流程

4.1 出库前准备

4.1.1 核对账目

将调拨指令与库房统计账目进行逐项核对,查看装备物资数量、质量等级和配套是否满足其需求。
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