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前  言

  GB/T20001《标准编写规则》与 GB/T1《标准化工作导则》、GB/T20000《标准化工作指南》、

GB/T20002《标准中特定内容的起草》、GB/T20003《标准制定的特殊程序》和GB/T20004《团体标准

化》共同构成支撑标准制定工作的基础性系列国家标准。

GB/T20001《标准编写规则》分为如下部分:
———第1部分:术语标准;
———第2部分:符号标准;
———第3部分:分类标准;
———第4部分:试验方法标准;
———第5部分:规范标准;
———第6部分:规程标准;
———第7部分:指南标准;
……
———第10部分:产品标准。
本部分为GB/T20001的第7部分。
本部分按照GB/T1.1—2009《标准化工作导则 第1部分:标准的结构和编写》给出的规则起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。
本部分由全国标准化原理与方法标准化技术委员会(SAC/TC286)提出并归口。
本部分起草单位:中国标准化研究院、机械工业仪器仪表综合技术经济研究所、机械科学研究总院。
本部分主要起草人:王益谊、白殿一、李佳、刘慎斋、逄征虎、杜晓燕、张宇春、欧阳劲松、王文利、

强毅。
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引  言

  标准化活动主要包括制定标准和应用标准,其中制定标准的工作之一是起草高质量的标准文本。
为了保证标准化活动的有效性,我国已经建立并不断完善支撑标准制定工作的基础性国家标准体系。
在该标准体系中,GB/T1.1—2009《标准化工作导则 第1部分:标准的结构和编写》是确立普遍适用

于起草各类标准通用规则的国家标准。实践中,每个标准都发挥着特定的功能,相同功能的标准的要素

构成及其内容表现形式具有一定的相似性。按照功能可以将标准划分为术语、符号、分类、试验方法、规
范、规程和指南等类型。在GB/T1.1规定的总体规则基础上,GB/T20001针对这些不同类型的标准

分别确立起草规则,建立标准起草规则体系。本部分即是这一规则体系中针对指南标准的起草确立的

特定规则。
在对某些宏观、复杂、新兴的主题进行标准化时,为了加强对主题的认识、揭示其发展规律,需要提

供方向性的指导、具体的建议或给出有参考价值的信息,这比规定关于主题的具体特性、规定活动开展

的具体程序或描述具体的检测方法更能满足实际需求。在这种情况下就需要编制指南标准。指南标准

的功能是提供普遍性、原则性、方向性的指导,或者同时给出相关建议或信息,其必备要素是“需考虑的

因素”,这也是指南标准区别于其他类型标准的一个显著特征。指南标准能够帮助标准使用者起草相关

标准(通常为方法标准、规范标准和规程标准等)或技术文件,或者形成与该主题有关的技术解决方案。
目前,我国国家标准中有500余项指南标准。随着人们对标准的功能的认识不断深入,对这类标准

的需求也将不断增加,因而急需对指南标准的起草确立规则。在国外标准组织发布的文件中,已经确立

了一些与指南标准有关的起草规则。例如,在《美国试验与材料协会标准的构成及格式》和《英国标准的

结构和起草规则》中,均将标准划分为不同的类型,指南标准是其中的一种,并且这两个文件都在一定程

度上规定了指南标准的起草规则。
本部分在参考国际国外标准组织有关指南标准起草规则的基础上,结合我国已有研究和实践,通过

从标准的结构、总体原则和要求、技术要素编写以及技术内容表述等方面确立指南标准的起草规则,使
我国指南标准的要素及其技术内容的编写有据可依,提供的指导方向明确,从而提高标准本身的起草质

量和应用效率,有效发挥这类标准的功能。
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标准编写规则 第7部分:指南标准

1 范围

GB/T20001的本部分确立了起草指南标准的总体原则和要求,规定了指南标准的结构以及标准

名称、范围、总则、需考虑的因素和附录等要素的编写和表述规则。

本部分适用于各层次标准中以产品、过程、服务或系统为标准化对象的指南标准的起草。

本部分不适用于提供指南的管理体系标准的起草。

2 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件,仅注日期的版本适用于本文

件。凡是不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于本文件。

GB/T1.1 标准化工作导则 第1部分:标准的结构和编写

GB/T20000.1 标准化工作指南 第1部分:标准化和相关活动的通用术语

3 术语和定义

GB/T1.1和GB/T20000.1界定的以及下列术语和定义适用于本文件。

3.1
指南标准 guidestandard
以适当的背景知识提供某主题的普遍性、原则性、方向性的指导,或者同时给出相关建议或信息的

标准。
注:改写GB/T20000.1—2014,定义7.8。

4 总体原则与要求

4.1 指导方向明确原则

指南标准中的指导是不可缺少的技术内容。通常,要素“总则”中的指导是编写要素“需考虑的因

素”需要依据的总框架,要素“需考虑的因素”中的指导是为标准使用者提供更具体明确的引导。在提供

指导的同时,通常会给出相关信息(适当时包括背景信息),必要时还会提供相关建议。

指南标准的技术内容需要构成明确的指导方向,从而能够帮助标准使用者起草涉及相关主题的标

准(通常为方法标准、规范标准和规程标准等)或技术文件,或者形成与该主题有关的技术解决方案,进
而实现指南标准所要达到的目的。如果无法形成清楚、准确,且具有明确方向性的技术内容,那么意味

着起草指南标准的基本条件还未成熟。

4.2 总体要求

起草指南标准时,凡本部分未作具体规定的,应遵守GB/T1.1的有关规定。
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