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前  言

  本标准按照GB/T1.1—2009与GB/T20001.1—2001给出的规则起草。
本标准由全国会展业标准化技术委员会(SAC/TC348)提出并归口。
本标准起草单位:国家会议中心、上海市标准化研究院。
本标准主要起草人:刘海莹、唐雪、许锋、马娜、晏绍庆、李美、顾君剑。
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会议分类和术语

1 范围

本标准规定了会议的分类和通用术语。
本标准适用于会议管理、研究和实务活动。

2 分类

2.1 会议存在于政治、经济、文化、体育、教育、宗教、军事等各个行业,可从不同角度、采用不同标准划

分为不同的类型。

2.2 按照主办单位的不同,可以划分为企业会议、社团会议、政府会议、事业单位会议等四类。

2.3 按照规模的不同,可以划分为小型会议、中型会议、大型会议、特大型会议等四类。

2.4 按照举办周期的不同,可以划分为定期会议及不定期会议。

2.5 不同划分依据下的会议分类指标见表1。

表1

分类依据 会议类型 指标要求

按主办单位划分

企业会议
由企业主办,以行政、管理、技术、营销等为主要内容,以促进企业的发

展为主要目的

社团会议
由协会、公会、妇联、学联、学会、商会、基金会、研究团体等各种社会团

体主办

政府会议 由政府机构主办

事业单位会议
由学校、医院、科研机构、文艺团体等事业单位主办,以文化、教育、卫
生、体育、科学技术为主要内容

按规模划分

小型会议 参会代表人数少于199人

中型会议 参会代表人数在200人~799人之间

大型会议 参会代表人数在800人~1999人之间

特大型会议 参会代表人数在2000人以上

按举办周期划分
定期会议 按照固定的时间间隔召开

不定期会议 召开时间间隔不固定,或因突发性事件而临时召开

3 术语

3.1 基础术语

3.1.1 
会议 meeting;conference;convention;congress
在特定的时间和空间,通过发言、讨论、演示、商议、表决等多种形式以达到议事协调、交流信息、传
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