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前　　言

　　本标准与ＨＹ／Ｔ０５８—２００１相比主要变化如下：

———修改了本标准的适用范围（２００１年版的第１章；本版的第１章）；

———删除了已废除和不适用的规范性引用文件（２００１年版的第２章；本版的第２章）；

———增加了新的引用文件（见第２章）；

———修改了２００１年版第４章“一般规定”，更名为“总体质量控制”。对２００１年版第４章中有关质

量控制部分的内容进行了强化和完善、第５章至第１２章第１节中归档范围的内容予以合并，

在本版第４章中表述（２００１年版的４．１、５．１、６．１、７．１、８．１、９．１、１０．１、１１．１、１２．１；本版的

第４章）；　

———修改了２００１年版第５章、第６章的表述内容，将其分别更名为“收集分类”、“整理组卷”。对

２００１年版第４章中档案的收集与积累、第５章至第１２章第２节中整理、组卷的内容予以合

并，在本版第５章，第６章中表述（２００１年版的４．２、４．４、５．２、６．２、７．２、８．２、９．２、１０．２、１１．２、

１２．２；本版的第５章、第６章）；

———修改了２００１年版第７章、第８章、第９章、第１０章的表述内容，将其分别更名为“编目”、“立卷

归档”、“保管利用”、“移交”。对２００１版第４章中档案的报送与保管、装订、编目、著录等内容

在本版第７章、第８章、第９章、第１０章中表述（２００１年版的４．３、４．５、４．６、４．７、４．８、４．９、

４．１０、４．１１；本版的第７章、第８章、第９章、第１０章）；

———增加了实物档案清单的归档要求（见６．１．４）；

———修改并细化了归档范围及保管期限表（见附录Ａ）；

———增加了部分档案用表格式（见附录Ｂ）；

———修改了档案封面格式（见附录Ｂ）。

本标准的附录Ａ、附录Ｂ为规范性附录。

本标准由国家海洋局办公室提出。

本标准由全国海洋标准化技术委员会（ＳＡＣ／ＴＣ２８３）归口。

本标准起草单位：国家海洋局北海信息中心、中国海洋档案馆、国家海洋局机关档案室、国家海洋局

东海分局、国家海洋局南海分局。

本标准主要起草人：邱力、周玲、杜继鹏、金海琴、薛惠芬、陶雪岩、国小雨、王波、游大伟、孙杰、

钟晓丽。　

本标准所代替的历次版本发布情况为：

———ＨＹ０２９．３—１９９５、ＨＹ／Ｔ０５８—２００１。
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海洋调查观测监测档案业务规范

１　范围

本标准规定了海洋调查观测监测档案材料的收集、积累、整理、组卷、编目的方法及档案业务用表的

格式。

本标准适用于海洋调查、海洋观测、海洋监测档案业务工作。

２　规范性引用文件

下列文件中的条款通过本标准的引用而成为本标准的条款。凡是注日期的引用文件，其随后所有

的修改单（不包括勘误的内容）或修订版均不适用于本标准，然而，鼓励根据本标准达成协议的各方研究

是否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本标准。

ＧＢ／Ｔ１１８２１　照片档案管理规范

ＧＢ／Ｔ１１８２２　科学技术档案案卷构成的一般要求

ＧＢ／Ｔ１２７６３（所有部分）　海洋调查规范

ＧＢ／Ｔ１４９１４　海滨观测规范

ＧＢ１７３７８（所有部分）　海洋监测规范

ＧＢ／Ｔ１７８３８　船舶海洋水文气象辅助测报规范

ＧＢ／Ｔ１８８９４　电子文件归档与管理规范

ＤＡ／Ｔ１８　档案著录规则

ＨＹ／Ｔ０３７．６　海洋资料浮标作业规范　资料处理

３　术语和定义

下列术语和定义适用于本标准。

３．１

海洋调查观测监测文件材料　犳犻犾犲狊狅狀狋犺犲狅犮犲犪狀狅犵狉犪狆犺犻犮狊狌狉狏犲狔狅犫狊犲狉狏犪狋犻狅狀犪狀犱犿狅狀犻狋狅狉犻狀犵

在海洋调查观测监测活动中直接形成的，以文字、数字和技术符号记载与反映技术思想和结果的文

字、图、表、照片、录音、录像、磁带、盘片等内容完整的最小的独立文献的总称。

３．２

海洋调查观测监测档案　犪狉犮犺犻狏犲狊狅狀狋犺犲狅犮犲犪狀狅犵狉犪狆犺犻犮狊狌狉狏犲狔狅犫狊犲狉狏犪狋犻狅狀犪狀犱犿狅狀犻狋狅狉犻狀犵

在海洋调查观测监测活动中直接形成的，有保存价值的各种载体形式的历史记录。

４　总体质量控制

４．１　质量控制原则

４．１．１　齐全性

４．１．１．１　海洋调查观测监测文件材料应按以下归档范围的要求归档：

ａ）　海洋调查文件材料的归档范围见附录Ａ（表Ａ．１）；

ｂ）　海洋观测文件材料的归档范围见附录Ａ（表Ａ．２）；

ｃ）　海洋监测文件材料的归档范围见附录Ａ（表Ａ．３）。

４．１．１．２　海洋调查观测监测归档文件材料及其介质种类应齐全。
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